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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ РЫБИНСКОГО РАЙОНА 

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.05.2017



      г. Заозерный



         № 270-п
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на территории муниципального  образования Рыбинский район»

Во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Постановлением администрации Рыбинского района от 18.11.2010 № 437-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг администрацией Рыбинского района и ее органами»,  в соответствии с Постановлением Правительства Красноярского края от 14.03.2012 № 93-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Красноярского края», руководствуясь статьями 37, 39 Устава Рыбинского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на территории муниципального  образования Рыбинский район» согласно приложению к  постановлению.

2  Контроль за исполнением  постановления возложить на начальника отдела капитального строительства и архитектуры А.Г. Шабалина..

3. Постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Голос времени» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Рыбинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава района                                                                                                 А.Н. Мишин

Приложение
к постановлению

администрации района

от 05.05.2017 № 270-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на территории муниципального образования Рыбинский район
1.Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент)  по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на территории муниципального  образования Рыбинский район»  (далее - Услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур)  при предоставлении муниципальной услуги.

 
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, а именно:

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004  N 190-ФЗ,;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001. N 136-ФЗ;
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003  N 131-ФЗ;

часть перваяГражданским кодексом Российской Федерации  от 30 ноября 1994  N 51-ФЗ
; 
Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02 мая 2006  N 59;. 
Уставом Рыбинского района.

1.3. Получателями муниципальной услуги (далее - Заявитель), являются физические и (или) юридические лица, их полномочные представители:
физические или юридические лица, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории, их полномочные представители, в отношении такой территории;
физические или юридические лица, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории, их полномочные представители, в отношении такой территории;
некоммерческие организации, созданные гражданами, в отношении земельного участка, предоставленного им для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, их полномочные представители;
юридические лица в отношении земельного участка, предоставленного им для ведения дачного хозяйства, их полномочные представители.  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания) на территории муниципального  образования Рыбинский район».

  2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией Рыбинского района в лице отдела капитального строительства и архитектуры администрации Рыбинского района (далее - Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- постановления администрации Рыбинского района о подготовке документации по планировке территории (проектов планировки и проектов межевания).
- отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления услуги составляет 1 месяц со дня подачи заявления. 
2.5. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6.  Перечень документов, необходимых для предоставления  Услуги.
а) заявление (на бумажном носителе или в электронном виде) по форме, согласно приложению № 3, с указанием следующих данных:
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя, наименования юридического лица, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, для юридических лиц дополнительно указывается ИНН и регистрационный номер;
описания границ территории, в отношении которой предполагается подготовка документации по планировке территории.
б) доверенность (если заявление подписано представителем заявителя).
в) копия договора аренды земельного участка для его комплексного освоения либо копия договора о развитии застроенной территории (в случае обращения лиц, с которыми заключены такие договоры)..
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), за исключением документов, указанных в подпунктах а), б), запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.         
Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением Услуги, производится по месту нахождения Отдела: г. Заозерный, ул. Калинина, 2,  каб. 1 (понедельник – четверг с 8.00 до 12.00);  в краевое государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ).  Адреса  многофункционального центра указаны в приложении № 2.
          2.7.  Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие Заявления или приложенных к Заявлению документов требованиям пункта 2.6. настоящего Регламента.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:
отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;
если документы поданы ненадлежащим лицом;
представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренный п.2.6 настоящего Регламента;
если текст заявления не поддается прочтению;
если документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
если в тексте заявления обжалуется судебное решение;
поступление заявления о прекращении процедуры представления муниципальной услуги.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

 Регистрация Заявления и приложенных к нему документов осуществляется в день поступления Заявления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2..1. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.

Помещения оборудуются пандусами, пассажирскими лифтами или подъемными платформами для обеспечения доступа инвалидов на креслах-колясках на этажи выше или ниже этажа основного входа в здание (первого этажа), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски.

В помещениях предоставления муниципальных услуг расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

2.10.2. При невозможности создания в администрации условий для ее полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, администрацией проводятся мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления.

2.10.3. Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяются отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Рабочее место специалистов администрации оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

2.10.4.. Специалисты администрации при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

2.10.5. В информационных терминалах (киосках) либо на информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы администрации, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.6. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

2.10.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников администрации.

2.10.8. При наличии на территории, прилегающей к местонахождению администрации, мест для парковки автотранспортных средств, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.10.9. В администрации обеспечивается:

допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по министерству;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка, в том числе специалистами диспетчерской службы видеотелефонной связи для инвалидов по слуху Красноярского края.

Услуги диспетчерской службы для инвалидов по слуху предоставляет оператор-сурдопереводчик Красноярского регионального отделения Общероссийской общественной организации инвалидов "Всероссийское общество глухих", который располагается по адресу: г. Красноярск, ул. Карла Маркса, д. 40 (второй этаж).

  На информационном стенде в администрации размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- образцы документов (справок).

- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации и отдела;

- административный регламент;

- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.11.   Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Наименование показателей
	Нормативное значение показателя

	Доступность

	Наличие возможности получения информации о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги:

- через информационный терминал (киоск) либо на информационных стендах;

- на официальном сайте администрации, органов социальной защиты населения, КГБУ "МФЦ";

- на портале государственных и муниципальных услуг
	да/нет

	Качество

	Наличие оборудованных мест ожидания и написания заявления
	да/нет

	Удельный вес количества обоснованных жалоб к числу граждан, которым предоставлена муниципальная услуга в календарном году
	не более 0,1% в календарном году


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

          3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении  Услуги.

Предоставление  Услуги включают в себя следующие административные  процедуры:

 первичный прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя;

-  рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

-  подготовка проекта постановления о подготовке документации по планировке территории либо направление отказа в предоставлении услуги;

- выдача (направление) Заявителю копии постановления о подготовке документации по планировке территории.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении № 1 к Регламенту.

3.2. Предоставление  Услуги  осуществляется  администрацией Рыбинского района в лице отдела капитального строительства и архитектуры  Рыбинского района Красноярского края» (далее - Отдел).

3.3. Информация о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы органов, предоставляющих  Услугу. 

График работы специалистов Отдела: 

понедельник – четверг с 8.00 до 12.00; выходные дни: суббота, воскресенье 

Адрес г. Заозерный, ул. Калинина, 2., каб. 1; 
Телефон: (8-39165) 2-08-14

Электронный адрес каб. 1 отдела –oksia-ribinskiy@yandex.ru.

Информацию по предоставлению муниципальной услуги можно получить на официальном сайте администрации Рыбинского района в сети Интернет.

3.4. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления  Услуги:

3.4.1.Информация о процедуре предоставления Услуги предоставляется бесплатно.

3.4.2. Информация о порядке получения  Услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

3.4.3. Информация о процедуре предоставления Услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

3.4.4. При обращении заявителя для получения Услуги специалист Отдела должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.

3.4.5. Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется специалистами отдела  при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.

3.4.6.Заявитель, представивший документы для получения Услуги, в обязательном порядке информируется:

об отказе в предоставлении  Услуги;

о сроке предоставления  Услуги.

3.4.7. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

по перечню документов, необходимых для исполнения Услуги;

комплектности (достаточности) представленных документов;

о времени приема документов;

о сроках исполнения  Услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения Услуги.
3.5. Прием заявления и прилагаемых к нему документов:
Специалист Отдела знакомится с комплектом документов, 
Максимальный срок исполнения данной процедуры - 30 минут.
3.5.1. Зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами поступает в течение следующего за днем регистрации документов дня к непосредственному исполнителю Услуги.
3.5.2. Специалист Отдела – исполнитель  Услуги в течение 20 дней  со дня регистрации заявления с прилагаемыми документами, обеспечивает:
проверку наличия документов, указанных в п.2.6. настоящего Регламента;
- на отсутствие в заявления и прилагаемых к нему документов  неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов.

При установлении фактов несоответствия заявления или прилагаемых документов установленным настоящим регламентом требованиям специалист уведомляет пользователя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет пользователю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению;
В случае соответствия представленных документов всем требованиям, специалист отправляет пакет документов на рассмотрение Главе района. 

3.5.3. Специалист Отдела – исполнитель  Услуги, в течение 30 дней со дня регистрации заявления:
-выдает или отправляет  Заявителю 1 экземпляр подготовленного и подписанного постановления; 
-оформляет и отправляет письмом мотивированный отказ, либо же информирует заявителя устно по средствам телефонной связи.
3.5.4. Выданное постановление регистрируется в реестре постановлений об утверждении проектов планировки территории и межевания территории.
4. Формы  контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением и исполнением муниципальными служащими Отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений муниципальными служащими отдела  осуществляет Глава района.

Контроль предоставления муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не чаще одного раза в два года;

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Муниципальные служащие Отдела, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги включают в себя:

рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;

выявление и устранение нарушений прав заявителей;

рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Отдела.

Заявители в рамках контроля над предоставлением муниципальной услуги имеют право:

истребовать дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

запрашивать информацию о ходе исполнения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) специалиста Отдела в ходе предоставления Услуги всеми способами, не запрещенными законом.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является обжалование действия (бездействия), решения специалиста (должностного лица), принятого (осуществляемого) в ходе предоставления услуги.

Заявитель в числе прочего может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;

2) нарушение срока предоставления Услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Услугу, должностного лица органа, предоставляющего Услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, - ответ на обращение (жалобу) не дается;

в письменном обращении (жалобе), в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, - орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, - ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменном обращении (жалобе) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с результатом и сроком предоставленной Услуги в соответствии с установленным Регламентом.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие специалиста Отдела последний обязан сообщить ему свои фамилию, имя, отчество и должность и фамилию, имя, отчество и должность вышестоящего лица, которому может быть направлена жалоба:

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Услугу.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего Услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.6. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к главе района.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

При устном обращении (жалобе) ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий Услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                           Приложение 1

к административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

  

                                                Прием заявлений и требуемых документов








             Рассмотрение заявлений и представленных документов: 

проверка соответствия документов, 

            необходимых для предоставления муниципальной услуги

 требованиям 2.6 регламента


                        Соответствует требованиям     Не соответствует требованиям


                           Подготовка проекта                           Отказ в рассмотрении

                           постановления                                  заявления



                           Согласование с                                   Отказ в согласовании

                       уполномоченными органами          уполномоченными органами



                        

                         Регистрация                                          Отказ в предоставлении

                                                                                         муниципальной услуги

        . 


                         Выдача постановления

                    


Приложение N 2
к Административному регламенту

Сведения

о местах нахождения, справочных телефонах,

адресах официальных сайтов в сети интернет и адресах

электронной почты структурного подразделения

и территориальных обособленных структурных

подразделений КГБУ "МФЦ"

	N п/п
	Адрес местонахождения структурного подразделения и территориального обособленного структурного подразделения
	Справочные телефоны, адреса электронной почты и официальных сайтов в сети Интернет

	1
	2
	3

	1
	Красноярский край, Рыбинский район, г. Заозерный, ул. Гагарина,  здание 21 
	телефон: 8(39165) 2-51-26

сайт: www.24mfc.ru,

e-mail: info@24mfc.ru

	2
	Красноярский край, Рыбинский район, п. Урал, ул. Первомайская, д. 1, пом. 2
	

	3
	Красноярский край, Рыбинский район, с. Новая Солянка, ул. Первомайская, д. 13
	

	4
	Красноярский край, Рыбинский район, с. Новокамала, ул. Советская, д. 59б
	

	5
	Красноярский край, Рыбинский район, п. Саянский, ул. Комсомольская, д. 4
	

	6
	Красноярский край, Рыбинский район, с. Рыбное, ул. Гагарина, д. 1б
	


                                                                                                           Приложение 3

к административному регламенту

	
	Главе района ________________________________

___________________________________________

Ф.И.О. физического лица, место проживания, телефон,

___________________________________________

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан

___________________________________________

Либо ИНН) либо наименование юридического лица,

_________________________________________________

Фактический/юридический адрес

_________________________________________________

в лице Ф.И.О. директора либо представителя


Заявление

Прошу принять решение о подготовке проекта планировки земельного участка, расположенного по адресу (местоположение):___________________________________________

__________________________________________________________________

Для строительства__________________________________________________

площадь земельного участка _________________________________________.

Информация о границах земельного участка:____________________________

На земельном участке расположены объекты капитального строительства:-1_________________________________________________________________

2_________________________________________________________________

 (Наименование (назначение) объекта, его кадастровый или инвентаризационный номер, наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

технические условия подключения объекта(ов) капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения:

водоснабжение ___________________________________________________

(наименование организации, предоставившей технические условия, дата, номер)

электроснабжение _________________________________________________

(наименование организации, предоставившей технические условия, дата, номер)

теплоснабжение ___________________________________________________

(наименование организации, предоставившей технические условия, дата, номер)

водоотведение ___________________________________________________

(наименование организации, предоставившей технические условия, дата, номер)

Информация о материалах картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства в пределах данного земельного участка:

наименование кадастрового инженера или организации, выполнивших картографические работы__________________________________________
масштаб и дата выполнения топографической основы:___________________

Приложения:

Фамилия

(должность для юридических лиц)

М.П.                                           ____________________________

                                                         (подпись)








































